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USER MANUAL

MODUL 1: HALAMAN LOGIN

. User masuk ke halaman url aplikasi e-Procurement : https://eproc.kbn.co.id/ dengan
Obyektif menggunakan username,password dan captcha (vendor)

Kondisi Awal Memasukkan username dan password dari masing-masing username (vendor)

Kondisi Akhir Berhasil login menggunakan username tersebut (vendor)

Manual

1. Aplikasi e-Procurement PT. Kawasan Berikat Nusantara bisa diakses melalui alamat web:
https://eproc.kbn.co.id/. Pengguna akan dihadapkan pada halaman depan aplikasi yang berupa
tampilan publik aplikasi seperti gambar dibawah.

Opegissripiicant | WM o ¢ Danareksa m

SC Login Aplikasi — ¢ oo
S St "‘ &S (21 as82-0508

Member of € Denarskas

Daftarkan perusahaanmu sebagai Daftar Rekanan
Terseleksi (DRT) dan ikuti pengadaan yang diberikan
oleh PT Kawasan Berikat Nusantara.

Selamat Datang di E-
Procurement KBN

sSilahkan Login menggunakan email utama (company)

Bagi Vendor Baru, Informasi Login pertama kali dikirimkan melalui email, setelah pendaftaran vendor Berhasil di aktivasi.
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Gambar 1. Tampilan Login Aplikasi
2. Kemudian user login pada tampilan kolom tersebut dengan username dan password (vendor)

yang sudah diberikan akses modul vendor.
3. Ketika user lupa password bisa klik pada Lupa Password/Reset Password seperti pada

gambar dibawah.
SUMN k., € osross

Copyright 2024 PT. Kawasan Berikat Nusantara

4. Klik pada informasi tersebut maka akan menampilkan popup seperti gambar dibawah.
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Silakan mengisikan Username atau Email anda untuk reset password. Link
reset akan dikirimkan ke email

5L Username

G

Gambar 2. Reset Password
9. Lalu inputkan pada kolom pada keterangan tersebut dengan menuliskan username dan email

pengguna.
6. Setelah itu klik tombol Reset, maka otomatis password yang baru akan dikirim melalui email
pengguna. Lalu inputkan username dengan password yang baru pada kolom login dan klik

tombol Sign In.
7. Kemudian untuk melakukan penambahan/daftar user sebagai (vendor) bisa dilakukan pada

keterangan Register Now!.
aumn L Danareksa

Register/Pendaftaran
Vendor

Copyright 2024 PT. Kawasan Berikat Nusantara

Gambar 3. Register Sebagai Vendor
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AT,
KBN

e

Register

Infopenting !

Informasi Pribadi:

Informasi Perusahaan:

Gambar 4. Register Sebagai Vendor
8. Selanjutnya inputkan data registrasi vendor tersebut dengan kolom yang sudah disediakan pada
tampilan gambar 4. Lalu terdapat kolo ceklist untuk verifikasi pendataan tersebut (user
menyetujui)
9. Lalu klik tombol Registrasi, maka akan muncul popup bahwa user sudah berhasil didaftarkan
dan username dan password tersebut dikirimkan melalui email user.

Berhasil!

Registrasi berhasil dilakukan.
Silahkan cek email anda !

Gambar 5. Popup Berhasil Register
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Resigtrasi Akun Vendor eProcurement Inbox x

® Notif eProcurement <na reply@integrasve id:

- e~

Registrasi Akun

Dear PT. Grandline 765,

password: fuyjighq

Email ini bersitA I menyebarkan password kepada pihak yang tidak berkepentingan
Thank You

Best Regards

Adrmin

PT. Kawasan Berikat Nusantara

Gambar 6. Notifikasi Melalui Email

251PM (1 minute ago)

&>

Member of @) Danareksa

10. Pada tampilan gambar 6 menampilkan notifikasi username d an password untuk login sebagai

user (vendor) yang sudah didaftarkan sebelumnya.
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Obyektif User mampu menggunakan fitur-fitur aplikasi tersebut dengan akses menu vendor

Kondisi Awal User akan dihadapkan pada halaman utama aplikasi yang berupa tampilan dashboard vendor

Berhasil menampilkan tampilan depan/dashboard e-Procurement (vendor) PT Kawasan Berikat
Nusantara

Kondisi Akhir

Manual

1. Setelah login, pengguna akan dihadapkan pada halaman utama aplikasi yang berupa tampilan
dashboard seperti pada gambar 7. Untuk mengakses setiap fasilitas yang ada dalam aplikasi ini,
dapat digunakan ikon maupun menu yang ada pada panel sebelah kiri.

o> ... eProcurement QP =z @
Ko B 2
Dashboard Vendor %
& Dashboard Vendor Status Verifikasi Vendor
m Selamat Datang,
& update Data demol KBN ila!ufuvtuu "YVQ;ZI?/E.?uIzarWukavmr:7ursurexsf{ﬂ)?7}
- i e-Procurement PT. Kawasan Berikat Nusantara A i
S, Lelang WUy
= Paket Pekerjoan Terssleksi (or) dari PT
e e <
PT GRANDLINE PRATAMA INDONESIA ‘,
Jumlah Pengadaan
Pengadaan diikuti
2
Pengadaan berlangsung
(1] 15
= 1
Pengadaan Diterima
2
Gambar 7. Dashboard Aplikasi E-Procurement (Vendor)
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MODUL 3: LELANG

Menampilkan halaman lelang pengadaan pada pengadaan yang sudah diproses atau
ditandatangi

Obyektif

Kondisi Awal Menampilkan halaman daftar lelang pengadaan setiap kegiatan dan periode tersebut

Kondisi Akhir Berhasil menambahkan aksi untuk approval lelang tersebut dan

Manual

1. Untuk memulai memberikan aksi lelang tersebut klik menu Lelang maka akan tampil halaman

dari menu tersebut.

KEN ... eProcurement

- Loans { Status Pengadaan }

.
e @
b 4
n \ ™
No Kegiatan

Detail Kegiatan )

pengadaan
2024

2 Dashboard Vendor

B Update Data

i

1 Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan

0,000 Prakualifikasi
kahyangan Jember

= Paket Pekerjaan

2 Pengadaan ms Office 9 September 2024 s.d 9 Oktober 450,000,000  Prokualifikasi

== Nler=n)

3 seatMonagement Tahap I -rrokudlifikasi

{ Tombol Approval p—

Gambar 8. Tampilan Halaman Lelang
2. Pada tampilan daftar lelang tersebut terdapat status dari aksi pengadaan yang sedang berjalan.
Klik tombol Apply, maka menampilkan popup seperti gambar 9.
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Pakta Integritas Apply Project
# Step1 EEI Step 2

pengadaan ini
Kami tidak memiliki kepentingan pribadi atau tujuan melakukan sesuatu

w

untuk manfaat diri sendiri, maupun menguntungkan pihak-pihak terkait
dengan diri kami, atau pihak yang berafiliasi dengan kami dan dengan
demikian tidak memiliki posisi yang mengundang potensi benturan
kepentingan (Conflict of interest), termasuk dengan seluruh pihak yang
terlibat dengan tindakan dimaksud.

Kami akan melaporkan kepada pihak yang berwajib/berwenang apabila

IS

mengetahui ada indikasi KKN dan Penyuapan di dalam proses pengadaan
ini;

Kami memahami dan mentaati serta tunduk terhadap ketentuan-
ketentuan/persyaratan pengadaan ini

0

6. Kami berjanji akan melaksanakan tugas secara bersih, transparan dan
profesional dengan mengerahkan segala kemampuan dan sumber daya
secara optimal untuk memberikan hasil kerja terbaik mulai dari penyiapan
penawaran, pelaksanaan dan penyelesaian pekerjaan/kegiatan ini;

3

Kami akan menunda dan/atau membatalkan transaksi apabila dalam proses
pengadaan ini terindikasi adanya Kecurangan atau Penyuapan atau
Penyimpangan.

Apabila kami melanggar hal-hal yang telah kami nyatakan dalam Pakta
Integritas ini, kami bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi administrasi serta
dituntut ganti rugi dan pidana sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku.

D Saya menyetujui

v

S cancel
Gambar 9. Form Apply Project
3. Setelah itu pada Step 1 terdapat kolom untuk ceklist Setujui pada halaman tersebut, lalu klik
tombol Generate Pakta untuk menyimpan data tersebut.
4. Lalu untuk tahap Step 2 akan menampilkan dokumen dari vendor yang sudah diupload pada
master.

a Pakta Integritas Apply Project
Step 1 Step 2.

Akta Pendirian 7 o
Dokumnen 27 diupload oleh Utomo
2 rﬁn?efahénj?(Eler{KUMHAhf f\kta Pendirian v o
. o PERSEROAN TERBATAS BANK BERLIAN NWASIONWAL(PERSERO)
3 Akta Perubahan @ Nomox: 27
Dokurmen 80 diuploac us
" JMHAM Akta = Pada hari ini, Jumat, tanggal 20 November 1998,
n 060 diupload oleh Bagus Utom: pukul 13.00 WIB (Waktu Indonesia Barat).----========
Hadir dihadapan saya Komang Vidya, Sarjana Hukum,---
5 .NIF S0NIOTIOT dispload oloh Bagus Uty v Notaris di Kota Jakarta dengan dihadiri oleh saksi-
saksi yang saya, Notaris kenal dan akan disebut pada
g PaktaIntegritas bagian akhir akta ini.-
Dokumen diupload oleh - PR R
7  Pengalaman lahir di Jakarta, 1 Mei 1951, ---==c--coommommmonanan
pekerjaan direktur utama PT BANK BERLIAN NASIONAL
g SUp ) ) v (PERSERO) , memmemmemmee—eeeeee -
B o e berkedudukan di Jalan Jend. Ahmad Yani No. 20,
o SIUK o Jakarta Selatan, Jakarta =----=-=---mmmee-eeee—eeeee
Dokumen 8339/512.0/31.75.00.000/-1:795/2018 diupload oleh Bagus Utor pemegang  Kartu Tanda  Penduduk, Nomor  Induk
T Kependudukan 32.8629.490439.94332, Warga Negara
Indonesia;
n Laporan Keuangan menurut keterangannya dalam hal ini bertindak
berdasarkan “Surat Kuasa” tertanggal 18-11-1598
(delapan belas November seribu Sembilan ratus o

use

Gambar 10. Apply Project (Step 2)
5. Selanjutnya klik tombol Simpan, maka data otomatis sudah disimpan dan akan diproses oleh

r (Pengadaan).

User Manual
Berikat Nusa
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Lelang Pengadaan fiilt AN ESl & Tompilkan
No  Kegiatan Periode Pendaftaran HPS [ OF Tahap Status
Pengadaan
I Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perurmnda Perkebunan 9 september 2024 sd Il September  4.503.000000  Prakualifikasi SedangBerjalen) | O |
Kahyangan Jember 2024 T

Gambar 11. Tampilan Setelah Apply
6. Kemudian proses setelah apply pada informasi tersebut maka pada user (pengadaan) akan
tampil aksi proses pengadaan dengan menampilkan informasi Prakualifikasi Pemasukan SPH
| dan lainnya.

User Manual — Aplikasi e-Procurement PT Kawasan Hal. 11
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Menampilkan informasi paket pekerjaan/pengadaan yang diikuti

Menampilkan halaman pada menu paket pengadaan

Kondisi Awal

Kondisi Akhir

Berhasil menampilkan halaman paket pengadaan dan informasi paket tersebut

(RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan

= Paket Pekerjaa

Untuk menampilkan menu tersebut klik Paket Pekerjaan maka menampilkan informasi seperti
pada gambar dibawah.

Periode.

10 september 2024
sd i September
2024

10 september 2024
5. 30 September
2024

9 September 2024
410 September
2024

5 September 2024
506 September
2024

Gambar 12. Tampilan Paket Pengadaan
2. Kemudian untuk menampilkan detail tersebut klik pada tombol [a’] maka akan menampilkan
informasi paket pengadaan tersebut.

User Manual — Aplikasi e-Procurement PT Kawasan
Berikat Nusantara
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Project-10 %
Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember & Tampilkan
® Informasi PEGIEEREIGTY  Jadwal Kegiatan  Syarat Kualifikasi a
- Prakualifikasi InformasiKegiatan

- Aanwizing | Pre Bid Meeting Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember

9 prokualifikasi
Pemasukan SPH 1

(8

B selasq, 10 September 2024
= Klarifikasi | Negosiasi

&  Tender
= Masa Sanggah
= J Mereka Raya No 09 Sawit raya, Jember Selatan

SKPPK | SPK B Jasa konsultan

Rp. 6.248.278.089

B rp.4503000000

Gambar 13. Detail Informasi Kegiatan
3. Pada tampilan informasi tersebut terdapat tab-tab dengan informasi Detail Kegiatan, Jadwal
Kegiatan dan Syarat Kualifikasi dengan informasi lainnya untuk menampilkan kegiatan
kualifikasi vendor tersebut.
4. Untuk menampilkan data pada informasi Prakualifikasi, Aanwizing, Pemasukan SPH |,
Klarifikasi/Negoisasi, Masa Sanggah dan SKPPK/SPK.

Kerja dan Angg Per (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember | & Tompilkan|

0 Informasi Dokumen
Prakualifikasi
W a
015153
PEMERINTAH KOTA SURABAYA
Aanwizing | Pre Bid Meeting DINAS CIPTA KARYA DAN TATA RUANG
=] 3. Tomen Surya No. 1 Telp, (031) 6313035 Pew. 130, 152, 235 Fax. (031) 5458031
it SURAS AYA- 60272 =
. Pemasukan SPH
= 1ZIN USAHA JASA KONSTRUKS! NASIONAL
Nomor : 188.4/ 1440 /436.62/2009
oo Klarifikasi | Negosiasi
B 4 Paktaintegritas Nama Perusahaan : PT. BANGUN INDAH PERKASA NUSANTARA
Dokumen NDA-0F5550mzwk diupload oleh demol KBN ‘Alamat Kantor Perusahaan JL Galmd Bumi Permai J-1/16 Surabaya
e Masa sanggah Kelurahan - SEMOLOWARU
= 5 Ppengalaman i TS
Kota ¢ SURABAYA
» SKPPK] SPK s SWP Propinsi JAWA TIMUR
7 Dokumen 342432 diupioad oleh demol KBN Kode Pos  eore
Nomaor Telepon / Fax © 031-5052302
; SIUIK SR
Dokurmien 23432 df demol KBN Pemimpin Perusahaan / . 4O ES TANIDJOJO
Penanggung Jawab Perusahaan
NPWP 02.909.642 7-606 000
Borlaku sampai dengan 17 Nopember 2012
Izin Usaha Jasa Konstruksi (IUJK) ini bertaku diseluruh wilayah Republik indonesia
untuk
Kode Perusshaan  © [ 1-022047 - 3578 - 2- 03150
Dikeluarkan di Sursbaya
Padatanggal: 14 [JE( 7008
| . B
Gambar 14. Informasi Prakualifikasi
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5. Pada tampilan gambar dibawah menampilkan informasi jika vendor gagal prakualifikasi, dengan
keterangan jika pada keterangan tender tersebut akan gagal jika penawaran tidak lebih dari 3
vendor, maka status pada vendor tersebut Gagal Tender dan tidak bisa diproses ke tahap
berikutnya.

6. Selanjutnya akan klik pada tab Aanwijzing/Pre Bid Meeting, maka akan menampilkan
Scheduled yang sudah diinputkan oleh user pengadaan.

Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember

@ Iinformasi Scheduled Aanwijzing

g Frokualifikasi Bl Lonjut ke lohap berikutnya proses jadwal meeting - 009 9 zoom Meeting

&= Aanwizing | Pre Bid Meeting Jumiat, 13 September 2024 2 zoom Meeling

% online

B

Anton Kusuma Wijaya
Pemasukan SPH |

= Klarifikasi | Negosiasi Presensi

© Isi daftar Hadir

SKPPK | SPK Berita Acara Adnwijzing

Berita Acara

Gambar 15. Informasi Aanwijzing

7. Laluinputkan daftar hadir tersebut dengan cara klik tombol Isi Daftar Hadlir, maka muncul popup
seperti gambar dibawah.

2 .

Keterangan

Attachment

DCancel | W=Enl 0]

Gambar 16. Tambah Presensi
8. Kemudian inputkan data pada kolom tersebut dengan penambahan keterangan presensi dan
attachment pada form tersebut. Lalu klik tombol Simpan, maka presensi otomatis akan
tersimpan.

User Manual — Aplikasi e-Procurement PT Kawasan Hal. 14
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Scheduled Aanwijzing
Lanjut ke tahap berikutnya proses jadwal meeting - 009 9 Zoom Meeting

B Jumal, 13 September 2024 = Zoom Meeting

o
% online Anton Kusuma Wijaya

Presensi /

Anda telah mengisi presensi pada 10 September 2024 14:00

Berita Acara Aanwijzing

Berita Acara
i

9. Selanjutnya klik pada tab Pemasukan SPH |, maka akan menampilkan untuk mengupload
dokumen penawaran dari vendor.

Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember
@ Informasi Submission Proposal

P Prakuglifikasi Selamat, anda lolos ke tahap Penawaran. Silahkan upload dokurmen penawaran anda paling lambat sampai hari Jumiat, 13 September 2024,

o Aanwizing | Pre Bid Meeting

Pemasukan SPH | No Nama Vendor NIE Status

1 Integra Inovasi a3 Kandidat

- Klarifikasi | Negosiasi
&= Masa Sanggah

SKPPK | SPK

Gambar 17. Tambah Presensi

10. Klik pada tombol Upload Penawaran tersebut, maka akan menampilkan popup seperti gambar
18.

User Manual — Aplikasi e-Procurement PT Kawasan Hal. 15
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Kegiatan Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun
2023 Perumcda Perkebunan Kahyangan Jember

4
HPS | OF 4.503.000.000
Penaworan o

Niloi TKON (%) o

Dokumen Penawaran
| Dokumen Administrasi
2 Dokumen Biaya

3 Dokumen Teknis

I

Gambar 18. Tampilan Penawaran dan Nilai TKDN

11. Setelah itu inputkan jumlah Penawaran dengan Nilai TKDN tersebut, lalu upload dokumen
penawaran administrasi, biaya dan teknis.

Dokumen
Tanggal dd/mm/yyyy 5
Keterangan
p
Files
© Add Attachment
Bamal

Gambar 19. Upload Dokumen Administrasi

12. Pada gambar diatas menampilkan form untuk menambahkan dokumen tersebut, inputkan
dengan keterangan tersebut.

User Manual — Aplikasi e-Procurement PT Kawasan Hal. 16
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Kegiatan Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP)
Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember
/,

HPS | OE 4503.000.000
Penawaran 3.000.000.000
Nilai TKDN (%) 10

Dokumen Penawaran

] Dokumen Administrasi
Lampiran Dokumen Administrasi

, DokumenBiaya
Dokumen Pambahasan Siaya
3 Dokumen Teknis

Lampiran Dakumen Teknis

Gambar 20. Tampilan Upload Dokumen
13. Setelah data terisi lalu klik tombol Simpan, maka otomatis data penawaran sudah dikirim ke user
(pengadaan).

Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember
@ Informasi Submission Proposal

Prakudlifikasi Selomat, anda lolos ke tahop Penawaran. Silahkan upload dokurmen penawaran anda paling lombat sampai hari Jurm'at, 13 September 2024,
=

Anda sudah mengirim dokumen penawaran

@ Aanwizing | Pre Bid Mesting

Pemasukan SPH

133

No Nama Vendor NIB Status

gy Korifikasi / Negosiasi 1 Integra Inovasi 213

_ Mren Sanaank

Gambar 21. Tampilan Setelah Upload Dokumen

14. Kemudian setelah data atau dokumen disetujui oleh user (pengadaan) maka status pada vendor
tersebut akan tereplace seperti gambar dibawah.

Submission Proposal

Selamat, anda loles ke tahap Penawaran. Silahkan upload dekurmen penowaran anda paling lambat sampai hari Jurm'at, 13 September 2024,

Anda sudah mengirim dokumen penawaran

No Nama Vendor NIB &ntus

1 PT Ajun Indonesia 1000

Gambar 22. Tampilan Status Dokumen Lengkap

User Manual — Aplikasi e-Procurement PT Kawasan Hal. 17
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15. Lalu step berikutnya setelah informasi dokumen vendor disetujui user (pengadaan) maka pada
tab Klarifikasi/Negoisasi akan muncul keterangan seperti berikut.

Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember & Tampilkan
@ Informasi Scheduled
Prakualifikasi ] N Q "
-] Lolos sebagi vendor dan ke tahap selanjutnya Zoom Meeting
e Aonwizing | Pre Bid Mesting B kamis, 12 september 2024 &
% online ©
kS

(33

Pemasukan SPH |
Pembukaan SPH Il /

e Klarifikasi | Negosiasi

Gambar 23. Tampilan Tab Klarifikasi/Negoisasi

16. Selanjutnya klik tab pada Masa Sanggah, maka akan menampilkan informasi bahwa vendor
tersebut terpilih berhasil lolos menjadi pemenang pengadaan tersebut.

Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember 2 Tampilkan
@ Informasi Komi informasikan anda telah berhasil lolos dan menjadi pemenang poda pengadaan Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP)

Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember. Keputus
w pPrakualifikasi peraturan yang berlaku. Kami ucapkan selamat dan berharap kolaborasi ini akan berjalon dengan sukses.

ni diambil setelah melalui evaluasi yang cermat dan sesuai dengan

g Aonwizing | Pre Bid Meeting

Permasukan SPH |

(33

Pembukaan SPH II

(33

oo Klarifikasi | Negosiasi

¥

= Masa Sanggah

# SKPPK | SPK

Gambar 24. Tab Masa Sanggah (Pemenang)

17. Lalu pada informasi dengan vendor yang tidak terpilih maka pada tab masa sanggah akan
menampilkan informasi sebagai berikut.

Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember
@ informasi Kami infarmasikan untuk pengadaan Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember

sudah ditentukan pemanang yaitu Integra Inovasi. Silahkan ajukan Sanggah dibawah ini

Prakualifikasi
= X Upload Dokumen Sanggah

= Aanwizing | Pre Bid Meeting

Pemasukan SPH |

153

Pembukaan SPH Il

| 3]

Klarifikasi [ Negosiasi
& I neg

= Masa Sanggah ‘

& SKPPK | spk

Gambar 25. Tab (Upload Dokumen Sanggah
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18. Setelah itu klik pada tombol Upload Dokumen Sanggah, maka akan menampilkan popup seperti
gambar dibawah.

Kegiatan Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun
2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember

HPS | OF 4.503.000.000

Dokumen Sanggah

[+ Add Dokumen |

"D Cancel
Gambar 26. Upload Dokumen Sanggah
19. Kemudian klik tombol +Add Dokumen maka akan muncul popup untuk upload dokumen seperti

gambar 27.

Tambah Dokumen
Dokumen .
Keterangan
Momor
Tanggal ddimmlyyyy =
Attachment

@ Upioad File

Batal
Gambar 27. Tambah Dokumen
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20. Selanjutnya inputkan data keterangan pada pengisian dokumen tersebut, setelah informasi
dokumen selesai klik tombol Ok.

Kegiatan Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP)
Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember
Z

‘Wakiu Pukul 10.00 WIB s/d selesai

HPS | OE 4503.000.000 Tempat Ruang Sasadara
Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi DIY

Dokumen sanggah Demikian undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya

I sanggah n

009-7867687-2024

diucapkan terima kasih.

Y, T, M.Eng
0819 199803 1 004

Iv

Gambar 28. Tampilan View Dokumen Sanggah
21. Setelah dokumen diupload lalu klik tombol Simpan, maka data tersebut otomatis akan terkirim
pada user (pengadaan).
22. Untuk menampilkan informasi SKPPK/SPK klik tab tersebut maka menampilkan informasi
seperti gambar dibawah.

Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Kahyangan Jember

@ Informasi

Prakualifikasi
g

g Aanwizng | Pre Bid Meeting Nilai Kontrak
No Vendor Kegiatan Nomor Kontrak  Nilai Tanggal Keterangan
. Pemasukon SPHI
& Pemenang
1 Integra Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan 37689.2024.0980 Rp.3.000.000.000 Jum'at, 31 Test Keterangan
2 Pembukaan SPHII Inovasi (RKAP) Tahun 2023 Perumda Perkebunan Januari 2025 Kontrak - 001

Kahyangan Jember

Klarifikasi | Negosiasi
- | Neg

= Masa Sanggah

& SKPPK [ SPK. ‘

Gambar 29. Tab SKPPK/SPK
23. Pada tampilan gambar 29 menampilkan informasi pemenang dari vendor tersebut, dengan
keterangan nilai kontrak yang sudah diinputkan user (pengadaan)
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MODUL 5: UPDATE DATA - KUALIFIKASI

Obyektif Menampilkan dan menambahkan data kualifikasi/identitas penyedia

Kondisi Awal Menampilkan halaman dengan menu update data kualifikasi

Kondisi Akhir Berhasil menampilkan dan menambahkan data kualifikasi tersebut

Manual

1. Untuk menampilkan menu tersebut klik Update Data = Kualifikasi maka menampilkan
informasi seperti pada gambar dibawah.

KBN .. €eProcurement 00 32 L]

Data Penyedia Identitas I © Tompilkan

Kompetensi B integrainovasi & 0895700801891

9 coko L]

4
o
B ®
2
g
3

2
m #H ®

Gambar 30. Tampilan Update Data Kualifikasi

2. Kemudian untuk menambahkan informasi tersebut klik pada tab-tab pada tampilan tersebut,

maka akan muncul halaman sesuai kategori pengisian.

Identitas : Berfungsi untuk mengisikan data Vendor.

NIB : Menginputkan nomor NIB dari vendor dan klasifikasi bidang usaha tersebut.

Izin Lainnya : Berfungsi untuk input data izin lain dari usaha vendor tersebut.

Akta : Menambahkan dokumen-dokumen kepemilikan usaha dengan informasi file yang

diupload.

Manajerial : Menginputkan data pemilik usaha/pemilik utama dari usaha tersebut.

Bank : Menambahkan data rekening bank pemilik usaha.

9. Untuk menambahkan data tersebut klik tombol +Tambah Data masing-masing informasi maka
akan muncul popup form untuk tambah data informasi tersebut.

o0k w

© ~N
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Kondisi Awal Menampilkan halaman dengan menu update data kompetensi

Kondisi Akhir Berhasil menampilkan dan menambahkan data kompetensi

User Manual

Aplikasi e Procurement

Vendor

Obyektif Menampilkan dan menambahkan data kompetensi

Manual

1.

Untuk menampilkan menu tersebut klik Update Data - Kompetensi maka menampilkan
informasi seperti pada gambar dibawah.

KBN ... eProcurement o ™
e LS. 4

Kompetensi %

o
= Pengaloman | Tenaga Ahli  Peralatan
[ update Data

Dpashboard Vendor

Kualifikasi No Nama Klien EmailKlien Nama Pekerjaan  Lokasi Pekerjaan Mulai selesai Nomor Kontrak  Nilai Kontrak
Kompetensi 1 demo test kerjacan 9September2024 9 Seplember2024 21312 10.000000 s o8

2 PTHUnu Hara Indonesia 0980.992.2021287  Lowanu Barat No 09 Jakarta Selatan 17 September 2024 12 Novernber 2024 9803802025898 500000000  »# @

Sertifikat

9, Lelang

= Ppaket Pekerjaan

Gambar 31. Tampilan Update Data Kompetensi
Kemudian untuk menambahkan informasi tersebut klik pada tab-tab pada tampilan tersebut,
maka akan muncul halaman sesuai kategori pengisian.
Pengalaman : Berfungsi untuk menambahkan data pengalaman dari client tersebut, klik pada
tombol +Tambah Data maka men ampilkan form seperti gambar 32.
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Nama Instansi

Gambar 33. Form Tambah Pengalaman

4. Selanjutnya inputkan data tambah pengalaman tersebut dengan keterangan kolom yang sudah
disediakan.

5. Setelah data diinputkan lalu klik tombol Simpan, maka otomatis data sudah ditambahkan pada
daftar pengalaman.

6. Tenaga Ahli : Berfungsi untuk menambahkan dan menampilkan data tenaga ahli, untuk
menambahkan data tersebut klik +Tambah Data, maka menampilkan form seperti pada gambar
dibawah.

Gambar 34. Form Tambah Tenaga Ahli ’
7. Selanjutnya inputkan data tambah tenaga ahli tersebut dengan keterangan kolom yang sudah
disediakan.
8. Setelah data diinputkan lalu klik tombol Simpan, maka otomatis data sudah ditambahkan pada
daftar tenaga ahli.
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9. Peralatan : Berfungsi untuk menambahkan dan menampilkan data informasi peralatan, untuk
menambahkan data tersebut klik +Tambah Data, maka menampilkan form seperti pada gambar
dibawah.

Kapasitas Merk/Tipe

| © upload File |
Dcancel
Gambar 35. Form Tambah Tenaga Ahli
10. Selanjutnya inputkan data tambah peralatan tersebut dengan keterangan kolom yang sudah
disediakan.
11. Setelah data diinputkan lalu klik tombol Simpan, maka otomatis data sudah ditambahkan pada
daftar peralatan.
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MODUL 7: UPDATE DATA -> LAPORAN

Obyektif Menampilkan dan menambahkan update data laporan

Kondisi Awal Menampilkan halaman dengan menu update data laporan

Kondisi Akhir Berhasil menampilkan dan menambahkan data laporan

Manual

1. Untuk menampilkan menu tersebut klik Update Data = Laporan maka menampilkan informasi
seperti pada gambar dibawah.

Licew .. ©eProcurement EP P
st § . ¥

Laporan %

Pojok | Keuangan

Fiter menu x

& Dashboard Vendor

& update bata

Kualifikesi No Jenis Pajak Masa Pajak Nomor Bukti TglBukti File
Kempetensi 1 Pajak Bulanan 2024 895.20240809 1l September 2024 &) s 8

Laporan 2 Pajak Tehunan 2024 6789.090.0893 1l september 2024 o 28

v
Sertifikat

Q, Lelang

= Paket Pekerjaan

Gambar 36. Tampilan Update Data Laporan

2. Kemudian untuk menambahkan informasi tersebut klik pada tab-tab pada tampilan tersebut,
maka akan muncul halaman sesuai kategori pengisian.

3. Pajak : Berfungsi untuk menambahkan data pajak bulanan maupun pajak tahunan, klik pada
tombol +Tambah Data maka menampilkan form seperti gambar 37.

Tambah Pajak

Jenis Pajak Select optic v

Masa Pajak

Nomaor Bukti

Tanggal Bukti dd/mm/yyyy
Attachment
Gambar 37. Form Tambah Pajak
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4. Selanjutnya inputkan data tambah pajak tersebut dengan keterangan kolom yang sudah
disediakan.

5. Setelah data diinputkan lalu klik tombol Simpan, maka otomatis data sudah ditambahkan pada
daftar informasi pajak.

6. Keuangan : Berfungsi untuk menambahkan data informasi jenis laporan keuangan, klik pada
tombol +Tambah Data maka menampilkan form seperti gambar 38.

b 4

Jenis Laporan -
Periode S
Normor

Tanggal dd/mm/yyyy
Attachment

| © Upload File |

Gambar 38. Form Tambah Keuangan
7. Selanjutnya inputkan data tambah informasi data keuangan tersebut dengan keterangan kolom
yang sudah disediakan.
Setelah data diinputkan lalu klik tombol Simpan, maka otomatis data sudah ditambahkan pada

daftar informasi keuangan.
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MODUL 8: UPDATE DATA > SERTIFIKAT

Obyektif
Kondisi Awal

Kondisi Akhir

Menampilkan dan menambahkan update data sertifikat

Menampilkan halaman dengan menu update data sertifikat

Berhasil menampilkan dan menambahkan data sertifikat

Manual

1. Untuk menampilkan menu tersebut klik Update Data - Sertifikat maka menampilkan informasi
seperti pada gambar dibawah.

kB> ... eProcurement P® e

ik

Sertifikat

Berakhir File

o Nama Keterangan Berlaku

1 Ssertifikat Perusahaan status Akt 13 Februari 2020 10 November 2026 @ ¢ 8

Gambar 39. Tampilan Update Data Sertifikat
2. Kemudian untuk menambahkan informasi data sertifikat klik tombol +Tambah Data maka akan
menampilkan for_m seperti gambar dibawah.

Tambah Sertifikat

Nama

Sertifikat

Keterangan

Sertifikat

Masa Berlaku dd/mm/yyyy &
Masa Berakhir dd/mm/yyyy

Gambar 40. Form Tambah Pajak
3. Selanjutnya inputkan data tambah sertifikat tersebut dengan keterangan kolom yang sudah
disediakan.
4, Setelah data diinputkan lalu klik tombol Simpan, maka otomatis data sudah ditambahkan pada
daftar informasi sertifikat.
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